附件二                       编号：_____________________
江苏大学（    ）网上商城采购申购单
申购单位（盖章）：                                         年   月   日
	项目名称
	（填写财务处核准的经费项目名称，与经费号码相对应）
	项目经费号
	（填写财务处核准的经费号码，与项目名称相对应）

	预计经费
	
	时间要求
	

	申 购 清 单

	序号
	商品名称
	商品编号（必填）
	单位
	数量
	单价
	金额
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	收货人
	
	收货地址
	
	联系手机
	

	申购单位
意见及
支付授权
	同意按申购清单采购。货到验收后，请凭本申购单和我单位收货人签字确认的发票等凭据从上述经费项目中列支采购费用。
经办人：            单位（项目）负责人：                年   月   日 

	归口部门
审核意见
	项目执行人：        
    年   月   日
	经办人：         
    年   月   日
	负责人：         
    年   月   日

	采购执行
	本项目采购金额合计（大写）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　元（小写：   　　  元），已在     商城下单采购，订单号为         。
                       采购人：                 年   月   日

	报销审批
	主管

领导
	
	部门

审批
	
	验收人
	
	经办人
	


注：
1、如申购清单本页不够填写，可以另加附页，申购单位应在附页的每页签名，并加盖公章。
2、本表一式三份，一份申购单位留存，一份归口部门留存，一份作为财务处报销凭据。
3、申购单须按所选商城分类填写。商品编号为商品所在商城里的商品编号，请务必填写。单价为该商品在所选商城中的官网价格。
4、订单金额以实际下单金额为准。申购单位应在收货时履行验收手续，验收后在送货单上签字，收货10日内办理固定资产登记手续，逾期造成的罚息由申购单位承担。
5、已列入实验室与设备管理处执行的项目，由项目执行人审核确认后，用户申请采购，采购完成后，返还项目执行人一份，由项目执行人按规定编写合同号码及履行归档手续。
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