关于调整“办理固定资产（仪器设备）入库登记业务流程”的通知
全校各单位:

按照“江苏省省属高校国有资产管理信息系统”升级版的要求，对办理固定资产（仪器设备）的登记录入、打印的具体业务流程做了进一步调整，请各单位遵照执行。
具体说明及步骤如下：
1）院系资产管理员进入“江苏省属高校国有资产管理系统”个人账户，进入“我的工作------待办------发起新流程------直接入库”，进行仪器设备登记录入、保存、提交后，再进入“我的工作------已办”，打印入库单。 

2）报销人携发票、入库单及合同到归口管理员（实验室管理科）处审核，经归口管理员审核通过的入库单经盖章后作为固定资产（仪器设备）入库登记的凭据。
3）报销仍按以前的规定执行。















                           实验室与设备管理处
进入“江苏省属高校国有资产管理系统”个人账户








院系资产管理员进入“我的工作---待办---发起新流程---直接入库”录入登记有关信息





录入结束后，点击系统中“保存”，检查无误后，再点击“提交”





进入“我的工作---已办”





点击“查看”





点击“打印（图标）”





报销人携发票、入库单及合同到归口管理员（实验室管理科）处审核





归口管理员审核通过的入库单经盖章后作为固定资产（仪器设备）入库登记的凭据








报销人携发票、入库单（盖章）按规定进行报销








