
江苏大学仪器设备报销工作流程 

 

 

 

 

 

仪器设备到校安装、调试、培训结束 

国产设备报销 仪器设备验收合格 

使用单位依据验收报告和发票办理

固定资产入帐手续，准备报销资料。

（合同原件和复印件各一份、发票、

《江苏大学仪器设备技术验收报

告》、固定资产入库单、设备照片） 

使用单位填写《进口机电产品验收报告》

（一式两份。学院签字盖章后，至设备

处综合办公室盖章。设备处留存一份，

寄给供货商一份。） 

使用单位填写《江苏大学仪

器设备技术验收报告》 

进口设备报销 

送财务处报销 

外贸公司依据《进口机电产品验收

报告》支付尾款、开具发票、整理

报销相关资料、寄给设备管理科 

设备管理科办理报销签批手续 

实验室管理科审核报销资料 

使用单位到设备管理科

领取报销资料，办理固

定资产入帐手续 


