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 [院系资产管理员]登记入库 

[资产归口管理员]审核 

[财务处归口管理员]审核 

资产管理员持发票、有效合

同（盖章）、采购明细单或

采购确认单、固定资产（仪

器设备）入库单、验收报告

到实验室管理科 （行政二

号楼 417室) 

交设备管理科 

（行政二号楼410室） 

未通过 

未通过 

补齐材料 

[财务处记账员]记账 

 

是否校管 

经费 

是 

否 


